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Wir, die Harvard Dental International GmbH, führen eine der ältesten Marken der Dentalbranche in
unserem Firmennamen. Bereits 1892 wurde in Berlin der Harvard Phosphat Zement erfunden. Heute
produziert die Harvard Dental International GmbH ein breites Programm an restaurativen Dental-
materialien für Zahnarztpraxen und Kliniken auf der ganzen Welt.

Ihre Aufgaben:
•	 Auftragsabwicklung (Erfassung, Lieferscheine, Rechnungen)
•	 Erstellung von Zolldokumenten und Versandpapieren für den internationalen Verkehr
•	 Beschaffung von Logistikleistungen (Land, See, Luft)
•	 Überwachung und Koordination von Terminen (z. B. Liefertermine)
•	 Telefonische und schriftliche auftragsbezogene Korrespondenz und Zusammenarbeit mit unseren 
	 Großhandelskunden im In- und Ausland

Ihr Profil:
•	 Abgeschlossene kaufmännische Ausbildung (z. B. Industrie- oder Speditionskaufmann/-kauffrau)
•	 Erfahrung im Bereich Auftragssachbearbeitung, Zollabwicklung und Export
•	 Freude am Kontakt und an der Arbeit mit unseren internationalen Kunden
•	 Engagement, Genauigkeit und Einsatzfreude
•	 Organisationsgeschick und Motivation
•	 Verhandlungssichere Englischkenntnisse in Sprache und Schrift
•	 MS-Office- und Internetkenntnisse
•	 Egal wie alt oder ob Sie Berufsanfänger sind – senden Sie uns gern Ihre Bewerbung zu!

Wir bieten Ihnen:
•	 Einen sicheren Arbeitsplatz in einem inhabergeführten, wachsenden Unternehmen
•	 Eine hochgradig kommunikative Aufgabe mit internationalen Kunden
•	 Engagierte Kollegen in einem teamorientierten Arbeitsumfeld mit sehr guter Atmosphäre
•	 Kurze Entscheidungswege und offene Kommunikation
•	 Eine spannende Einarbeitung mit netten Kollegen
•	 Befristung für 1 Jahr als Schwangerschaftsvertretung

Jetzt bewerben und Teil unseres Teams werden, in dem jede(r) Einzelne zum gemeinsamen Erfolg beiträgt.

Harvard Dental International GmbH
z. Hd. Frau Michaela Pursglove

Margaretenstraße 2-4 | 15366 Hoppegarten
Telefon: +49 30 9 92 89 78-0 | E-Mail: michaela.pursglove@harvard-dental.de

www.harvard-dental-international.de

WIR FREUEN UNS AUF IHRE BEWERBUNG PER E-MAIL.

Für den weiteren Ausbau unserer Firma suchen wir zum nächstmöglichen Zeitpunkt in Vollzeit einen
erfahrenen

Exportsachbearbeiter (m/w/d)
für unseren Standort in (Berlin) – Hoppegarten OT Hönow.


